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Nr. 5509 din 27.07.2026

DIANA NARC é M
N < 8, '
PROCEDURA OPERATIONALA v

privind atribuirea, derularea si monitorizarea contractului de servicii de catering
in cadrul Programului national ,,Masi sinditoasi” in anul 2026

Editia a II-a, revizia 0

Prezenta edifie inlocuieste integral editia anterioard. Revizuirea a fost determinatd de corectarea termenelor
previzute de Legea nr. 101/2016, de alinierea la Hotdrdrea Guvernului nr. 1.171/2025 si de introducerea
verificdrii incrucisate obligatorii a documentelor achizifiei anterior publicdrii.

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI
APROBAREA

Elemente Numele si prenumele Functia Data Semniitura
Elaborat AVRAM IONELA Consilier achizitii publice
Verificat COSA IORDACHE MIHAI SORIN | Consilier juridic
Verificat ZAHARIA MIHAELA Compartiment financiar-
contabil
Avizat SANDU POPA CRISTINA Secretar general al comunei
LAprobat MICLAUS DIANA NARCISA | Primar B

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR

Editia / revizia Componenta Modalitatea reviziei Data apliciirii
revizuiti
Editia I, revizia 0 Elaborare initiala -
Edifia a Il-a, revizia O | Integral Revizuirea termenelor procedurale, alinierea la H.G.
nr. 1.171/2025, introducerea verificarii incrucisate
| obligatorii

3. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA

Nr. Scopul difuzirii Compartiment / functia Numele si prenumele
1 Aplicare Consilier achizitii publice AVRAM IONELA
2 | Aplicare Compartiment financiar-contabil ZAHARIA MIHAELA
3 | Aplicare / avizare Consilier juridic COSA IORDACHE MIHAI SORIN
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J Nr. ’ Scopul difuzarii 1 Compartiment / functia Numele si prenumele —‘
| 4 | mformare Secretar general al comunei SANDU POPA CRISTINA |
| s |' Aprobare Primar MICLAUS DIANA NARCISA |
‘. 6 ( Informare || Unitétile de invatdmant beneficiare Scoala Gimnaziala Poduri

7 || Arhivare || Compartiment achizifii publice AVRAM IONELA |
4. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedura stabileste modul unitar de organizare si desfagurare a procedurii proprii de
atribuire a contractului de achizitie publici de servicii de catering in cadrul Programului national ,,Mas3
sanatoasa”, precum si modul de derulare, monitorizare si finalizare a contractului atribuit.

Scopurile urmarite sunt: asigurarea respectirii principiilor previzute la art. 2 alin. (2) din Legea nr.
98/2016; asigurarea coerentei si a lipsei de contradictii intre documentele achizitiei; asigurarea
trasabilitiii deciziilor si a documentelor; prevenirea riscurilor identificate in anexa nr. 1; asigurarea
continuitétii suportului alimentar pe intreaga perioadi de curs.

S. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica de compartimentul de achizitii publice, de compartimentul financiar-contabil,
de consilierul juridic, de comisia de evaluare si de persoanele desemnate cu monitorizarea executirii
contractului, la nivelul Comunei Poduri.

Procedura se aplica atribuirii contractelor avind ca obiect servicii incluse in anexa nr. 2 la Legea
nr. 98/2016, a ciror valoare estimati este inferioari pragului prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din aceeasi
lege si superioara pragului achizitiei directe prevazut la art. 7 alin. (5).

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Normele metodologice aprobate prin Hotirirea Guvernului nr. 395/2016, cu modificirile si

completirile ulterioare, aplicabile in masura compatibilititii cu procedura proprie;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciile de atac, cu modificarile si completarile ulterioare;

99 A

Hotarérea Guvernului nr. 1.171/2025 privind instituirea Programului national ,,Masi sinitoasi” in
anul 2026, cu anexele nr. 1 - 3;

Legea nr. 123/2008 pentru o alimentatie sinitoasa in unitdtile de invatimant preuniversitar, cu
modificarile ulterioare;

Ordinul ministrului santatii nr. 541/2025 privind Lista alimentelor nerecomandate prescolarilor si
scolarilor;

Ordinul ministrului sanatatii nr. 1.456/2020 privind normele de igiend din unitiile pentru copii si
tineri;

Ordinul ministrului sandtitii si al ministrului educatiei nr. 2.209/4.469/2022 privind instruirea
profesionala in domeniul notiunilor fundamentale de igiend;

Regulamentele (CE) nr. 852/2004 si nr. 2.073/2005, Regulamentele (UE) nr. 1.169/2011 si
2017/625;

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
completirile ulterioare;

Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 120/2021 privind sistemul RO e-Factura, cu modificarile si
completirile ulterioare;

Legea nr. 72/2013 privind combaterea intarzierii in executarea obligatiilor de plati;
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Regulamentul (UE) 2016/679 si Legea nr. 190/2018 privind protectia datelor cu caracter personal;
Ordinul secretariatului general al Guvernului nr. 600/2018 privind controlul intern managerial;
Legea nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, republicati.

Actele normative de mai sus se aplic in forma in vigoare la data aplicirii. Compartimentul de
achizitii publice verifica, anterior fiecirei proceduri, dacid au intervenit modificiri legislative si
actualizeaza corespunzitor documentatia.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

|| Termen / abreviere Semnificatia !

PNMS Programul national ,,Mas3 sinitoasa” [
'T'\C | Autoritatea contractant, respectiv Comuna Poduri 4‘

Procedura proprie Procedura organizati in temeiul art. 111 alin. (1) din Legea nr. 98/2016 pentru servicii

| din anexa nr. 2

Documentatia de atribuire Anuntul de participare, caietul de sarcini, formularele si modelul de contract ‘

Suport alimentar Masa calda sau, dupi caz, pachetul alimentar, potrivit art. 2 alin. (1) din H.G. nr. J
r 1.171/2025

CNSC ‘ Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor ) *‘
| Termen de agteptare | Termenul prevazut la art. 59 din Legea nr. 101/2016, anterior semndrii contractului |

8. DESCRIEREA ACTIVITATII

8.1. Etapa de planificare si pregitire

Compartimentul de achizitii publice verifici si constituie la dosar, anterior elaborarii documentatiei
de atribuire, urmatoarele documente: referatul de necesitate transmis de compartimentul de specialitate;
comunicarea unititilor de invatamant privind numérul de beneficiari, structurile si punctele de livrare;
hotérérea consiliului local prin care s-a aprobat tipul de suport alimentar, potrivit art. 3 alin. (3) din H.G.
nr. 1.171/2025; justificarea privind imposibilitatea asiguririi mesei calde, in cazul in care se opteazi
pentru pachetul alimentar, potrivit art. 3 alin. (1) lit. ¢); nota privind determinarea valorii estimate;
documentul privind existenta creditelor bugetare.,

Lipsa hotarérii consiliului local sau a Justificarii privind tipul suportului alimentar constituje
impediment la initierea procedurii. Procedura nu se initiaza pana la completarea dosarului.

Valoarea estimata se determin prin inmultirea numarului de beneficiari cu numarul de zile de curs
$i cu valoarea zilnicid maximi prevazuta la art. 2 alin. (1) din H.G. nr. 1.171/2025, rezultatul fiind
exprimat atit cu TVA, cét si fird TVA. Valoarea firi TVA constituie valoarea estimati a contractului
si se raporteaza la pragurile previzute la art. 7 din Legea nr. 98/2016.

8.2. Elaborarea documentatiei de atribuire

Documentatia de atribuire se elaboreaza de compartimentul de achizitii publice, cu sprijinul
compartimentului de specialitate, si cuprinde anuntul de participare, caietul de sarcini, formularele si
modelul de contract.

Regulile obligatorii de elaborare sunt urmitoarele:

a) specificatiile tehnice se preiau din anexele nr. 2 si or. 3 la H.G. nr. 1.171/2025, in forma in
vigoare;

b) nu se introduc trimiteri la acte normative abrogate sau la programe incheiate; toate trimiterile se
verifica la data elabordrii;

c) toate criteriile de calificare $i toate documentele a ciror lipsa poate conduce la respingerea ofertei
se enumerd integral si limitativ atat in anuntul de participare, cit si in caietul de sarcini;
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d) nicio cerint cu efect eliminatoriu nu poate fi introdusa exclusiv prin formulare sau prin modelul
de contract;

) nu se introduc clauze care exclud sau limiteaza dreptul comisiei de evaluare de a solicita
clarificéri;

f) factorii de evaluare se stabilesc pe caracteristici obiective, verificabile la receptie sau prin
documente ale producatorului, care devin obligatii contractuale; nu se puncteazi valori declarate
care nu pot fi verificate in executare;

g) cerintele privind resursele umane §i materiale se formuleazi functional si proportional, fara
praguri numerice rigide si fara experientd similard, daci aceasta nu este justificata prin nota privind
alegerea criteriilor;

h) documentele care presupun costuri semnificative pentru ofertanti, precum buletinele de analizd,
mostrele si contractele cu terti, se solicita ofertantului clasat pe primul loc, iar nu la depunerea
ofertei;

i) modelul de contract cuprinde obligatoriu: penalitati corelate cu obligatiile din caietul de sarcini;
clauza privind cesiunea de creantd in favoarea subcontractantilor, potrivit art. 150 alin. (1) din
anexa la H.G. nr. 395/2016; clauze privind protectia datelor cu caracter personal; clauze privind
utilizarea sistemului RO e-Factura; anexa privind regimurile alimentare speciale;

J) toate cerintele care fac trimitere la un standard sau la o solutie tehnici determinati se insotesc de
mentiunea ,,sau echivalent™.

8.3. Verificarea incrucisati obligatorie anterior publicirii

Anterior transmiterii documentatiei spre aprobare, compartimentul de achizitii publice completeaza
lista de verificare previzuta in anexa nr. 2, prin confruntarea elementelor esentiale in toate documentele
achizitiei.

Lista de verificare se semneaza de persoana care a elaborat documentatia si de consilierul juridic.
Documentatia nu se transmite spre aprobare si nu se publicd fara lista de verificare completata si
semnatd. Lista se pastreaza la dosarul achizitiei.

8.4. Aprobarea documentatiei

Documentatia de atribuire, impreuna cu lista de verificare si documentele-suport, se aproba prin
act administrativ al conducitorului autoritétii contractante, care poarti numir de inregistrare si dati,
anterior publicarii. Fiecare document al achizitiei poarti numar de inregistrare, data si semnaturile de
intocmire, avizare i aprobare.

Publicarea unei documentatii neaprobate sau nesemnate este interzisa.

Prin acelasi act sau printr-un act distinct se numeste comisia de evaluare, cu indicarea presedintelui,
a membrilor si a cel putin unui membru de rezervi. Membrii comisiei semneazi declaratiile de
confidentialitate si impartialitate dupd data-limitd de depunere a ofertelor si inainte de preluarea
atributiilor.

8.5. Publicitatea

Anuntul de participare si documentatia de atribuire integrald se publica pe pagina de internet a
autoritatii contractante, intr-o sectiune dedicat, cu indicarea datei publicirii. Se realizeazi si se
pastreaza la dosar dovada publicérii, prin captura de ecran datati sau prin confirmarea generati de
platforma utilizata.

Documentatia se transmite gratuit, in cel mult o zi lucritoare, oricirui operator economic care o
solicitd la adresele de e-mail ale autoritatii contractante. Se tine evidenta solicitantilor, care se utilizeaza
ulterior pentru comunicarea clarificarilor, a eratelor, a contestatiilor si a masurilor adoptate.
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Perioada dintre data publicarii anuntului si termenul-limita de depunere a ofertelor este de
minimum 10 zile calendaristice. Termenul se stabileste in raport cu complexitatea contractului si cu
documentele solicitate efectiv, iar nu la nivelul minimului. Nicio intérziere interna nu justifica reducerea

acestui termen.

8.6. Clarificirile si eratele

Solicitdrile de clarificari primite pana la termenul stabilit primesc raspuns consolidat, publicat pe
pagina de internet §i transmis prin e-mail operatorilor economici care au solicitat documentatia, fara
dezviluirea identitatii solicitantilor.

Daca raspunsul modificd documentatia de atribuire, se publici o erati si se prelungeste termenul
de depunere cu o perioadi care si permiti integrarea modificarilor. O modificare a unei cerinfe cu
caracter eliminatoriu nu poate fi comunicati prin clarificare; ea impune erati si prelungire.

Daca modificrile necesare depisesc ceea ce poate fi remediat prin erati, in sensul art. 55 alin. 2)
din anexa la H.G. nr. 395/2016, se propune anularea procedurii si relansarea acesteia cu documentatie
reficuta.

8.7. Depunerea si deschiderea ofertelor

Modalitatea de depunere este unica si se stabileste in anuntul de participare. Nu se permit simultan
modalitafi de depunere care nu asigura tratamentul egal, cum ar fi depunerea electronica in paralel cu
obligatia de a depune mostre fizice.

Data, ora si locul deschiderii ofertelor se stabilesc expres in anuntul de participare. Ofertantii au
dreptul de a participa la sedinta de deschidere. Se intocmeste proces-verbal, care se semneazi de
membrii comisiei si de reprezentantii prezenti si se transmite in copie tuturor ofertantilor, in termen de
o zi lucrétoare, indiferent de prezenta la sedintd. In cadrul sedintei de deschidere nu se respinge nicio
oferta.

8.8. Evaluarea ofertelor

Comisia de evaluare analizeaza ofertele exclusiv prin raportare la cerintele documentatiei de
atribuire. Nicio cerinté care nu figureazi in documentatie nu poate fi aplicati la evaluare.

Solicitarea de clarificdri sau completiri se realizeazi numai in limitele permise de art. 209 din
Legea nr. 98/2016 si art. 134 din HG nr. 395/2016 si nu poate conduce la depunerea unei noi propuneri
tehnice ori financiare sau la modificarea substantiala a ofertei initiale.

Clasamentul se stabileste in ordine descrescitoare a punctajului total, oferta céstigatoare fiind cea
cu punctajul cel mai mare. Calculele se efectueazi cu maximum doud zecimale, firi rotunjiri
intermediare.

Deciziile comisiei se fundamenteaza prin identificarea elementelor concrete ale ofertei in raport cu
cerintele documentatiei si se consemneaza in procese-verbale de evaluare si in raportul procedurii,
aprobat de conducatorul autorititii contractante.

In cazul in care pretul ofertat, fard TVA, reprezinta mai putin de 80% din valoarea estimati, comisia
solicitd explicatii privind posibilitatea indeplinirii contractului la parametrii de calitate impusi.

8.9. Documentele solicitate ofertantului clasat pe primul loc

Documentele prevazute in documentatia de atribuire ca fiind solicitate ofertantului clasat pe primul
loc se cer in scris, cu acordarea unui termen de minimum 5 zile lucritoare. Netransmiterea in termen
sau neconfirmarea informatiilor din oferti atrage respingerea ofertei si solicitarea acelorasi documente
ofertantului clasat pe locul urmator, dupa solicitarea prealabila de clarificiri.

8.10. Comunicarea rezultatului si termenul de asteptare

Rezultatul procedurii se comunica fiecarui ofertant, in scris si prin mijloace electronice, in termen
de cel mult 3 zile de la emiterea deciziilor, cu respectarea art. 215 din Legea nr. 98/2016, cu indicarea
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motivelor concrete si, pentru ofertantii necdstigatori, a caracteristicilor ofertei cstigitoare, in limitele
legii.
|

Termene legale, verificate la data reviziei prezentei proceduri

Termenul de sesizare a C.N.S.C. este de 7 zile, potrivit art. 8 alin. (1) lit. b) din Legea nr. 101/2016, pentru
proceduri a ciiror valoare estimati este inferioari pragurilor prevazute la art. 7 alin. (1) din Legea nr. 98/2016.
Termenul de asteptare anterior semnirii contractului este de 8 zile, potrivit art. 59 alin. (1) lit. b) din Legea
nr. 10172016, si se majoreazi cu 5 zile, potrivit alin. (2) al aceluiasi articol, in cazul in care comunicarea se
transmite prin alte mijloace decit cele electronice.

Pentru a beneficia de termenul de 8 zile, comunicarea rezultatului se transmite prin postd electronici, cu
confirmare de primire, iar dovada transmiterii se pastreazi la dosarul achizitiei.

Consilierul juridic reverifica forma in vigoare a acestor articole anterior fiecarei comuniciri a rezultatului si
consemneaza verificarea la dosar.

8.11. Contestatiile si masurile de remediere

La primirea unei contestafii, compartimentul de achizitii publice o inregistreazi de indati si
indeplineste urmatoarele operatiuni, in termenele previzute de Legea nr. 101/2016:

a) comunica contestatia celorlalti operatori economici interesati sau implicati in procedurs, in
termen de o zi de la primire, potrivit art. 16 alin. (3), atunci cand procedura nu a fost initiatd prin
publicare in SEAP, si pastreazi dovezile de comunicare;

b) transmite C.N.S.C., de indata, punctul de vedere asupra cererii de suspendare, potrivit art. 22
alin. (2), daca o astfel de cerere a fost formulata;

c) analizeazi contestatia si decide, in cel mult 3 zile de la primire, daca adoptd masuri de remediere,
potrivit art. 9 alin. (1), si comunici masurile adoptate contestatorului, celorlalti operatori implicati
$i CN.S.C., in cel mult o zi de la adoptare;

d) transmite C.N.S.C. punctul de vedere asupra contestatiei, insotit de o copie a dosarului achizitiei,
in termen de 5 zile de la primirea contestatiei, potrivit art. 18 alin. (1) si(2).

Masurile de remediere se adopti numai atunci cand neregularitatea invocati poate fi inldturata fira
modificarea elementelor pe baza cirora se elaboreazi ofertele. in caz contrar, se propune anularea
procedurii, in temeiul art. 212 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 98/2016.

Anterior deciziei, compartimentul de achizitii publice intocmeste o noti de constatare care
inventariaza atit aspectele invocate prin contestatie, cét si cele constatate din oficiu, intrucat C.N.S.C.
se pronunta cu respectarea principiului disponibilititii, iar o remediere limitata la criticile invocate nu
inlaturi celelalte neconformitati.

8.12. Anularea procedurii

Anularea se dispune prin act administrativ al conducitorului autoritétii contractante, motivat prin
nota de constatare. Decizia se comunica in scris tuturor participantilor, in cel mult 3 zile de la anulare,
potrivit art. 146 alin. (1) din anexa la H.G. or. 395/2016, cu indicarea motivului gi a Incetdrii obligatiilor
asumate prin depunerea ofertelor, si se publica pe pagina de internet, in sectiunea in care a fost publicat
anuntul de participare. Ofertele depuse se restituie nedeschise, pe baza de proces-verbal.

8.13. incheierea contractului

Contractul se semneaza dupi expirarea termenului de asteptare, dupa constituirea garantiei de buna
executie in conditiile stabilite si dupi acordarea vizei de control financiar preventiv propriu. Anexele
contractului se completeaza integral anterior semnirii, inclusiv anexa privind punctele de livrare si
anexa privind regimurile alimentare speciale.
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8.14. Derularea si monitorizarea contractului

Persoana desemnati cu monitorizarea contractului urmareste: transmiterea comenzilor estimative
si ferme in termenele stabilite; respectarea intervalelor orare de livrare; receptia cantitativi si calitativa
la fiecare punct de livrare; verificarea prin sondaj a gramajelor, cel putin o dati pe sdptimani la fiecare
punct; predarea probelor de aliment; respectarea planului lunar de meniuri; asigurarea regimurilor
alimentare speciale; colectarea deseurilor; constatarea neconformititilor si aplicarea penalititilor.

Documentele de livrare se centralizeaza lunar si stau la baza confirmarii facturii. Facturile se
verifica sub aspectul corespondentei cu documentele de livrare si cu pretul unitar contractat, anterior
acorddrii vizei de control financiar preventiv propriu.

Neconformitétile se consemneaza in documentul de livrare sau in noti de constatare si se comunica
prestatorului in termen de 5 zile lucritoare de la constatare. Penalitétile se retin din facturi sau, in lipsa
unor sume suficiente, din garantia de buni executie.

8.15. Documentele constatatoare si finalizarea contractului

Se emit documente constatatoare privind modul de indeplinire a obligatiilor contractuale, in
conditiile art. 166 din anexa la H.G. nr. 395/2016, inclusiv, daci este cazul, pe parcursul derulirii
contractului, la fiecare 90 de zile. Documentele se comunici prestatorului, se pistreazi la dosarul
achizitiei si se publica in conditiile legii.

Garantia de buna executie se restituie in termen de 14 zile de la data incheierii procesului-verbal
de receptie a ultimei livriri, daci nu au fost ridicate pretentii si dacd nu exist3 litigii.

8.16. Dosarul achizitiei si arhivarea

Dosarul achizitiei se constituie si se pastreazi de compartimentul de achizitii publice si cuprinde
toate documentele intocmite sau primite in cadrul procedurii si al executirii contractului, inclusiv
dovezile de publicare si de comunicare. Dosarul se pastreaza potrivit nomenclatorului arhivistic, cu
respectarea Legii nr. 16/1996, iar documentele justificative privind produsele alimentare distribuite se
pastreaza cel putin 3 ani de la sfarsitul anului intocmirii, potrivit pct. 2.3 din anexa nr. 3 la H.G. nr.
1.171/2025.

9. RESPONSABILITATI
]
Functia Responsabilititi principale

Primar Aprobd documentatia de atribuire, numeste comisia de evaluare, aproba raportul
procedurii, dispune masurile de remediere sau anularea, semneazi contractul si actele
aditionale

Consilier achiziii publice Elaboreazi documentatia, completeazi lista de verificare, asigurd publicitatea,
gestioneazi clarificarile i contestatiile, constituie si pastreazi dosarul achizitiei

Consilier juridic Avizeaza documentatia si contractul, verifici termenele legale anterior comunicarii

rezultatului, intocmeste punctul de vedere citre C.N.S.C,, semneazi lista de verificare

Compartiment financiar-contabil | Confirma existenta creditclor bugetare, acordi viza de control financiar preventiv
propriu, verifica facturile si efectueazi platile

Comisia de evaluare Deschide, verifica si evalueaza ofertele, solicita clarificari, intocmeste procesele-
verbale si raportul procedurii

Persoana desemnati cu Urmireste executarea contractului, centralizeazi documentele de livrare, constats

monitorizarea neconformitatile si propune aplicarea penalitatilor

Unitatile de invajamant Comunic efectivele si prezenta, desemneaza persoanele de receptie, efectueazi

receptia, pistreazi probele 48 de ore si confirm3 documentele care stau 1a baza plﬁtiiJ
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ANEXA Nr. 1 la procedura operationali

Matricea riscurilor si misurile de control

Riscul identificat

Miisura de control

Responsabil

Documentele achizitiei confin
prevederi contradictorii privind ceringe
eliminatorii

Verificarea incrucisati obligatorie potrivit anexei nr, 2,
semnatd inainte de publicare

Consilier achizitii, consilier
juridic

Preluarea unor trimiteri la acte
normative abrogate

Verificarea la data elabordrii a formei in vigoare a
tuturor actelor invocate; interdictia reutilizarii
documentatiei din anii anteriori fir3 actualizare

Consilier achizitii

Cerinfe eliminatorii introduse exclusiv
prin formulare

Enumerarea limitativi a criteriilor de calificare in anuni
$i In caiet; interdictia expresd de 1a pet. 8.2 lit. d)

Consilier achizitii

Termen de depunere insuficient in
raport cu documentele solicitate

Termen minim de 10 zile calendaristice; mutarea
documentelor costisitoare dupi atribuire

Consilier achizifii

Factori de evaluare formali sau
neverificabili

Factori stabilii pe caracteristici verificabile la receptic,
preluate ca obligatii contractuale

Consilier achizitii

Aplicarea unor termene legale depasite | Reverificarea art. 8 si art. 59 din Legea nr. 101/2016 Consilier juridic
anterior fiecirei comuniciri a rezultatului
Publicarea unei documentatii Interdic{ia publiciirii fara act de aprobare cu numir i Consilier achizitii

neaprobate

data si fard semnaturi pe fiecare document

Lipsa hotardrii consiliului local privind
tipul suportului alimentar

Verificarea existenei hotdrarii inainte de initicrea
procedurii

Consilier achizifii

intreruperea suportului alimentar la
inceputul cursurilor

Calendar-cadru care asiguri semnarea contractului
anterior primei zile de curs; monitorizarea etapelor

Consilier achizitii

Neconformitifi repetate in executare,
firg sanctiune efectivi

Penalitati corelate cu obligatiile, verificare prin sondaj a
gramajelor, documente constatatoare la 90 de zile

Persoana desemnati cu
monitorizarea

Prelucrarea nelegala a datelor privind
sdndtatea beneficiarilor

Comunicarea datelor in forma pseudonimizata; clauze de
protectie a datelor in contract

Consilier juridic

Lipsa dovezilor de publicare si de
comunicare

Captura de ecran datati pentru fiecare publicare;
confirmare de primire pentru fiecare comunicare

Consilier achizifii
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ANEXA Nr. 2 la procedura operationali

Lista de verificare incrucisati, obligatorie anterior publicirii documentatiei

Se completeazi prin confruntarea efectivi a documentelor. Se bifeazi numai dupa verificare.
Documentatia nu se transmite spre aprobare si nu se publica fara prezenta listd completata si semnati.

[_Nr. Elementul verificat Anunt Caiet Formulare Contract | Concordanta

1 Temeiul legal invocat si lista actelor normative

2 Codul CPV

3 Numarul de beneficiari

4 | Numdrul de portii $i de zile de curs

5 Numdrul punctelor de livrare

6 Valoarea estimatd, cu si fird TVA

7 | Plafonul pe portie si modul de verificare a incadririi

8 Modul de exprimare a prefului in raport cu TVA

9 Perioada de valabilitate a ofertei

10 | Garantia de participare (solicitata / nesolicitat)

1T | Cuantumul garantiei de buna execufie si baza de calcul

12| Criteriile de calificare, enumerate identic si limitativ

13 | Lista documentelor propunerii tehnice

14| Documentele solicitate ofertantului clasat pe primul loc

15 | Structura si gramajele pachetului alimentar

16 | Numarul minim de variante si definitia variantei distincte

17 | Pragul minim al ponderii materiei prime si baza de calcul

18 | Factorii de evaluare, ponderile si formulele

19 | Regula de stabilire a clasamentului

20 | Mecanismul comenzilor si orele-limiti

21 | Intervalele orare de livrare

22 | Termenul de inlocuire a produselor neconforme

23 | Durata contractului si data ultimei livrari

24 | Termenul de plata §i modalitatea de facturare

25 | Data, ora si locul deschiderii ofertelor

26 | Modalitatea unici de depunere a ofertelor

27 | Termenul de contestare si termenul de agteptare

28 | Denumirea si numerotarea formularelor, corelate cu
trimiterile

29 | Absenta oricirei cerinfe eliminatorii care apare doar in
formulare

30 | Absenta oricarei clauze care exclude solicitarea de clarificari
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Verificat, consilier juridic

publice

COSA IORDACHE MIHAI SORIN
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‘ Nr. Elementul verificat Anunt Caiet Formulare Contract | Concordanta |
‘ 31 | Absenta oricirei trimiteri la acte normative abrogate
32 | Clauzele contractuale obligatorii: cesiune de creant, protectia
datelor, RO e-Factura, penalititi, anexa regimuri speciale
33 | Numarul de inregistrare, data §i semniturile pe fiecare
document
: e L+ ok o2
Verificat, consilier achizitii AVRAM IONELA Data: Semnitura:

Data: AW_, ol M@emnétura:



ANEXA Nr. 3 Ia procedura operationali

Calendar-cadru al procedurii proprii

Calendarul se adapteazi la fiecare procedura. Termenele marcate ca minime nu pot fi reduse.

Etapa Termen Responsabil
Constituirea dosarului de planificare, inclusiv hotarérea consiliului Anterior elaborarii Consilier achizitii
local documentatiei

Elaborarea documentatiei de atribuire

5 zile lucritoare

Consilier achizitii

Verificarea incrucisata si avizarea juridica

1 zi lucritoare

Consilier achizitii,
consilier juridic

Aprobarea documentatiei si numirea comisiei de evaluare 1 zi lucrdtoare Primar
Publicarea anunfului si a documentatiei Ziua 0 Consilier achizitii
Termen-limita de solicitare a clarificarilor Ziva 4 -

Publicarea rispunsului consolidat Ziua 8 Consilier achizitii

Termen-limita de depunere a ofertelor

Minimum ziua 10

Deschiderea ofertelor

Aceeasi zi cu depunerea

Comisia de evaluare

Evaluarea ofertelor

3 — 5 zile lucritoare

Comisia de evaluare

Solicitarea documentelor de la ofertantul clasat pe primul loc

Minimum 5 zile lucritoare
acordate

Comisia de evaluare

Aprobarea raportului si comunicarea rezultatului

Maximum 3 zile de la emiterea
deciziilor

Primar, consilier
achizitii

Termen de agteptare

8 zile de la comunicarea

Emiterea ordinului de incepere

prima livrare

electronica
Semnarea contractului Dupa expirarea termenului de Primar
agteptare
Constituirea garantiei de buna executie 5 zile lucratoare de la semnare si | Prestator
anterior primei livriri
Cu 3 zile lucritoare inainte de Primar
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